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Formativo

Administracion de fincas
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) Administracion y oficinas
profesional
Horas 57 horas
Modalidad Online
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Descripcion del curso de

Administracion de fincas

Objetivos del . o .
Descubrir la gestion y direccion de las comunidades.
curso Alcanzar las funciones propias de un administrado de fincas
de acuerdo a la normativa legal vigente.

Programa CAPITULO 1. LA PROPIEDAD HORIZONTAL I.
formativo CONSTITUCION Y EXTINCION

» Definicion.

* Formas de creacion. Proceso de constitucion.

* Requisitos para constituir una comunidad de

propietarios.

» La propiedad horizontal y el registro de la propiedad.

+ La extincion de la propiedad horizontal.

* Eltitulo constitutivo.

CAPITULO 2. LA PROPIEDAD HORIZONTAL Il. FIGURAS
JURIDICAS ANALOGAS
* Las comunidades de bienes y su relacién con la LPH.
* Complejos inmobiliarios privados.
+ El aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles.
* Garajes.

CAPITULO 3. ASPECTOS BASICOS EN LA
ADMINISTRACION DE FINCAS: EL TITULO
CONSTITUTIVO Y LA CUOTA DE PARTICIPACION
* Documentos relativos al inmueble: el titulo
constitutivo y la escritura de compraventa. Su
diferenciacion.
* La cuota de participacion.

CAPITULO 4. ESTATUTOS Y LAS NORMAS DE REGIMEN
INTERIOR

* Los estatutos.

* Las normas de régimen interior

CAPITULO 5. ORGANOS DE GOBIERNO EN LAS
COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

* Lajunta de propietarios.

+ El presidente.

» Elvicepresidente.
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e El administrador.
e El secretario.

CAPITULO 6. ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS
* Elementos comunes en general.
* Elementos comunes en particular.
* Los elementos privativos.

CAPITULO 7. DERECHOS Y OBLIGACIONES EN LA
PROPIEDAD HORIZONTAL

» Derechos y obligaciones de la comunidad.

» Derechos y obligaciones de los propietarios.

CAPITULO 8. REGIMEN JURIDICO DE LAS OBRAS EN
ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS EN LAS
COMUNIDADES DE VECINOS

* QObras en elementos comunes.

* Obras en elementos privativos.

CAPITULO 9. EL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE
PROPIETARIOS

» Definicion y duracion.

» Laresponsabilidad civil y su relacién con las

comunidades de propietarios.

* El seguro multiriesgo.

* Revalorizacion de las garantias.

* Exclusién de la cobertura.

* El seguro de defensa juridica.

CAPITULO 10. LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN
LA LEY DE PROPIEDAD HORIZONTAL
* La legitimacion.
* La postulacion procesal.
* Los procedimientos judiciales en la ley de propiedad
horizontal.
* La ejecucion de sentencias en el régimen de
propiedad horizontal.

CAPITULO 11. LA CONTABILIDAD EN LAS
COMUNIDADES DE PROPIETARIOS
* Hipotesis de trabajo. Un modelo basico de comunidad
de propietarios.
» Planificacién contable.
» Determinacion de las cuentas necesarias y su
desglose.
* Presupuestos. Determinacion del fondo de reserva.

CAPITULO 12. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS

COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

» Contratacion de personal.

» Cotizacion a la seguridad social.

*  Tramites periédicos.

» Laprevencién de riesgos laborales en las comunidades
de propietarios.

» Extincién de la relacién laboral.
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Mejores emplead @s
Mayores resultados

Ventajas de la
formacion
continua
bonificada
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OlI\/IEJORES RESULTADOS

Incremento de los resultados economicos de la
empresa fruto de la mejora y el reciclaje
profesional de sus empleados.

02 PRODUCTIVIDAD

Aumenta la productividad de sus empleados.

03 sIN cosTES

Formacion de calidad sin coste para la empresa
ni para el trabajador.

04 cLivA LABORAL

Mejora el clima laboral al sentirse los empleados
mejor valorados por la empresa.

05 comPrROMISO

Mejora la imagen de la empresa y aumenta la
motivacién y el compromiso de los empleados.
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4 . APOYO CONTINUO
CaraCte r I Stl CaS Formacién impartida por expertos en la materia y
seguimiento y apoyo continuo.
de nuestros
. CAMPUS VIRTUAL
Cu rSOS O n I I n e Permite al alumnado conectarse sin limitaciones

horarias ni lugar de imparticion.

CONTENIDOS INTERACTIVOS

Disefiados para conseguir un avance progresivo
y motivante para el alumnado.

952 10 14 84 - infod@audols. com - wes sudiolis com



2z AUDIOLIS
- Mas formacion, mejor empleo -

952 10 14 94 . info@audiolis.com - www.audiolis.com



