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Descripcion del curso de
Facturacion digital

. . - Proporcionar los conocimientos y habilidades necesarios para
Objetivos del introducir la facturacion electronica en el ambito de la
curso organizacion, de cara tanto al proceso de emisién como al de

recepcion, y su integracion en los sistemas contables.
- Acceder con facilidad a los elementos basicos para abordar la
implementacion de la factura digital en una empresa, negocio o
cualquier actividad profesional, conociendo las obligaciones de
las partes que intervienen en el proceso de facturacion.
- Identificar el marco normativo de la factura electrénica como
aspecto clave para que el empresario 0 autbnomo disponga de
total transparencia para afrontar con determinacién el correcto
proceso de implantacién de la factura digital en su actividad
comercial, y sepa la importancia de gestionarlo cabalmente y
rodearse de proveedores que cumplan igualmente con la
normativa.
- Conocer los tipos de archivos electronicos con los que es
posible generar una factura digital, y distinguir los dos grandes
grupos de formatos de factura electronica que hacen posible la
operativa de facturacion digital de una actividad econémica.
Reconocer algun programa especifico de facturacion telematica
que, ademas, permita generar facturas electronicas dirigidas a
la Administracion Publica. Y por ultimo identificar los campos
obligatorios que deben estar reflejados en una factura digital
para que esta tenga total validez legal.
- Garantizar el aprendizaje de la gestion basica de facturacion
electrénica por medio del programa Facturae. Aprender a
manejar el programa desde la creacion de la factura y la
cumplimentacion de los campos informativos con la posterior
generacion del fichero. Gestionar el envio telematico de la
factura y también el proceso de recepcion de la misma, ademas
de otras funcionalidades entre las que estan la generacion del
libro de IVA.
- Conocer la normativa de facturacion electronica relacionada
con las obligaciones de conservacion y almacenaje de las
facturas, tanto telematicas como de papel, a fin de no incumplir
lo estipulado por la ley en cuanto a las obligaciones de los
expedidores y receptores de facturas en este aspecto.
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Prog rama Unidad 1. Introduccién
. Introduccion
formativo Factura electronica y firma digital

Obligaciones de las partes
Anexo. Obtencion de certificados digitales FNMT

Unidad 2. Legislacion
Firma electrénica. Ley 59/2003
Impulso de la sociedad de la informacién

Unidad 3. Factura electrénica y formato
Formato Facturae

Datos administrativos

Contenidos de la factura y lineas de detalle

Unidad 4. Gestion basica de la facturacién electronica
Gestion basica de la facturacion electronica
Gestion de emisores

Gestion de receptores

Conceptos de facturacion. Productos y servicios
Configuraciones adicionales

Borradores de facturas. Facturas proforma
Emision de facturas

Envio de facturas

Rectificacién de facturas

Recepcién de facturas

Visualizacion e impresion

Busqueda

Generacion de libros de IVA

Exportacion e importacion de facturas

Ficheros XML Facturae

Unidad 5. Herramientas avanzadas
PDF417

Introduccion

Legislacion

Factura electrénica y formato Facturae
Gestion basica de la facturacion electronica
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Mas formacion
Mejores emplead@s

Mayores resultados

Ventajas de la 01 MEJORES RESULTADOS

Incremento de los resultados econdmicos de la

formacion ;i oo
continua 02 PrODUCTIVIDAD

bo n ificada Aumenta la productividad de sus empleados.
03 siIN cosTES

Formacién de calidad sin coste para la empresa
ni para el trabajador.

04 cLiMA LABORAL

Mejora el clima laboral al sentirse los empleados
mejor valorados por la empresa.

05 compPrROMISO

Mejora la imagen de la empresa y aumenta la
motivacion y el compromiso de los empleados.
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L APOYO CONTINUO
CaraCterl Stlcas Formacién impartida por expertos en la materia 'y
seguimiento y apoyo continuo.
de nuestros
i CAMPUS VIRTUAL
cu rsos on I I ne Permite al alumnado conectarse sin limitaciones

horarias ni lugar de imparticion.

CONTENIDOS INTERACTIVOS

Disefiados para conseguir un avance progresivo
y motivante para el alumnado.

962 10 14 94 : info@audiolis.com - www.audiolis com



vz AUDIOLIS
- Mas formacion, mejor empleo -

952 10 14 94 - info@audiolis.com - www.audiolis.com



